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 تعالیباسمه

 دستورالعمل جامع آموزشی

 علم و فرهنگدانشگاه  1404 – 1405سال تحصیلی  دومنیمسال  

، 1404 -1405های آموزشی در نیمسال دوم سال تحصیلی به منظور اطلاع دانشگاهیان محترم از نحوه فعالیت

ده است، تکمیلی دانشگاه رسی به تصویب شورای آموزشی و تحصیلات 20/11/1404این دستورالعمل که در تاریخ 

 گردد. برای اجرا ابلاغ می

  ها و امتحاناتتشکیل کلاسالف( انتخاب واحد، 

تشکیل  صورت حضوریبه 1405ماه تیر 2تا  1404ماه اسفند 2از در تمامی مقاطع تحصیلی  هاکلاس -1

 شود. می

رسانی اطلاع ارائه خواهد شد که در مورد جزئیات آن، متعاقبا   مجازیها به صورت محدودی از درستعداد تبصره: 

 .گرددمی

آموزشی  نام و انتخاب واحد رسمی از طریق سامانه جامعدانشجویان مجاز به حضور در کلاس درس، بدون ثبت -2

 شود.رفته نمیضافه، درخواست ثبت درس پذیضمنا  پس از بازه زمانی حذف و ا، نیستند. )سامانه گلستان( دانشگاه

از حترم م، استادان باشنددرس بدون انتخاب واحد نمی با توجه به اینکه دانشجویان مجاز به حضور در کلاس -3

حذف و  درصورت نیاز، پس از اتمام ند.خودداری فرمایحضور و غیاب فهرست به اضافه نمودن نام دانشجویان 

 است.دریافت قابل ها غیاب از مسئول امور کلاساضافه، فهرست جدید حضور و 

و ترک تحصیل بدون کسب اجازه از  طبق تقویم آموزشی نام نکردن دانشجو در هر نیمسال تحصیلیثبت -4

دانشگاه، منجر به ثبت وضعیت عدم مراجعه در سامانه جامع آموزشی دانشگاه و لغو معافیت تحصیلی دانشجویان 

ادامه تحصیل دانشجو، منوط به موافقت شورای بررسی موارد خاص و نیز اخذ  ذکور مشمول خواهد شد. امکان

 مجوز از سازمان نظام وظیفه برای دانشجویان مشمول خواهد بود.

 هایی که بدوناست. درس/درس الزامیمصوب  درسی برنامه طبق درس هر( تأخر و تقدم) نیازپیش رعایت -5

شهریه خواهد شد و مسئولیت آن متوجه دانشجو بوده و  نیاز اخذ شود، از سوی آموزش حذفرعایت پیش

 گردد. های حذف شده مسترد نمیدرس/درس

ید و اخذ نماالتحصیلی واحد درسی برای فارغ 24حداکثر تا در نیمسال آخر تحصیلی، دانشجویی که  :تبصره

 ،نیازاز رعایت پیش -باشد  10 حداقل نمرات وی کل به شرطی که میانگین –هیچ واحدی باقی نمانده باشد 

 است.تداخل ساعت امتحان معاف  و هانیازی درسهم

 ارد.ند حتی با هماهنگی استادان محترم،جایی گروه درسی را، از زمان حذف و اضافه، دانشجو حق جابه پس -6
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 78ش )پس از بازه زمانی حذف و اضافه( از طریق گزار 1404اسفندماه  21 دانشجویان موظفند در تاریخ -7

شرکت  را مشاهده و طبق آن در کلاس آخرین تغییرات برنامه درسی خود، انه جامع آموزشی دانشگاهسام

  نمایند.

از   (LMS)شود استادان محترم ضمن استفاده حداکثری از ظرفیت سامانه مدیریت یادگیریاکیدا  توصیه می -8

امانه سد نیاز دانشجو را در این های درسی، فهرست منابع و دیگر اطلاعات مورفایلقبیل برگزاری آزمون؛ 

رای بظایر آن، نشود استفاده از فضاهای تلگرام و واتساپ و یادآور می بارگذاری و در اختیار دانشجو قرار دهند.

 نیست. پذیرفتههای درسی تشکیل کلاس و بارگذاری فایل

زمون انجام دهند که آدانشجویان در طول نیمسال تحصیلی را به نحوی  مستمر استادان محترم ارزشیابی -9

ر دل نیمسال های مستمر در طوپایانی، تنها مرجع ارزشیابی عملکرد تحصیلی دانشجویان نباشد و نتایج ارزشیابی

 نمره نهایی دانشجو مؤثر باشد. 

 23ماه تا تیر 7بندی برای هر درس، در بازه زمانی طبق برنامه زمان تمامی امتحانات پایان نیمسال تحصیلی -10

 شود.در محل دانشگاه برگزار می حضوریبه صورت  1405ماه رتی

لسه جدر  و دکتری کارشناسی ارشد ،یان مقاطع تحصیلی کارشناسی )ناپیوسته و پیوسته(دانشجو عدم حضور -11

به ، صیلیدر این نیمسال تح، و یا غیبت کلاسی بیش از حد مجاز )به هر دلیل( پایان نیمسال تحصیلی امتحان

گونه درخواست امتحان مجدد و یا ثبت نمره هیچ و است هایا درس آن درس حذف آموزشیت منزله درخواس

 شود.پذیرفته نمی

یان متحانات پابرگزاری هرگونه آزمون شفاهی، کلاس جبرانی، حل تمرین، فوق برنامه و ...، در بازه زمانی ا -12

 (، مجاز نیست.1405ماه تیر 23ماه تا تیر 7نیمسال تحصیلی )

( فرصت دارند 1405ماه خرداد 31ماه لغایت خرداد 2ان محترم از هفته دوازدهم تا هفته شانزدهم )استاد -13

محروم از امتحان اند )دانشجویانی را که بیش از حد مجاز در جلسات درسی شرکت نکرده« غیبت کلاسی»

  ماه اسامی محرومین قابل ثبت نیست.خرداد 31ز پس ا (، در سامانه جامع آموزشی دانشگاه ثبت نمایند وپایانی

دروس معارف "آن به گروه  نهمسوم و روزه است که روزهای 14بازه امتحانات پایانی شامل یک دوره  -14

 اختصاص یافته است. "اسلامی و عمومی

 تمامینظری بخش  و نظری هایدرس تمامی برای نیمسال تحصیلی پایان کتبی آزمون رگزاریب -15

 .است الزامی نظری -عملی هایدرس

در ایام امتحانات، امتحانات همان روز به بعد از آخرین امتحان  (به هر دلیل)رصورت عدم برگزاری آزمون د -16

  .درخواست تغییر در زمان برگزاری امتحان پذیرفته نیستد و منتقل خواهد ش

زاری تا چند روز بعد از پایان امتحانات، آمادگی برگریزی خود، شود دانشجویان در برنامهتوصیه می     

 احتمالی امتحانات به تعویق افتاده را داشته باشند.

 بررسی برای ساعته 48 حداقل مهلت نمودن لحاظ با را، درس نهایی هر نمره است، موظف درس هر مدرس -17

 .کند أییدت سامانه جامع آموزشی دانشگاه، طریق از دانشجویان نظر تجدید تقاضای

مهلت ثبت نهایی نمرات دانشجویان مقطع کارشناسی )قفل نمرات در سامانه جامع آموزشی دانشگاه( آخرین  -18

های عملی روز پس از برگزاری هر امتحان و برای درس 10های نظری توسط استادان محترم، برای درس
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در مقطع کارشناسی  و کارورزی های عملی، کارآموزینامه، پروژه پایانی، طرح و رساله نهایی، پژوهشپایان

 15تا حداکثر و دکتری مقاطع کارشناسی ارشد و برای  1405 ماهمرداد 3شنبه حداکثر تا  ،)پیوسته و ناپیوسته(

 است. 1405 ماهشهریور

 دار )حتی نمره صفر(، قابل حذف نیست.های نمرهطبق مقررات آموزشی، درس/ درس -19

اه وزشی دانشگور تطبیق واحد و پیگیری ثبت سوابق در سامانه جامع آمدانشجویان انتقالی موظف به انجام ام -20

زشی آموحذف نیاز اخذ شده باشد، هایی که بدون رعایت پیشباشند. درصورت عدم انجام تطبیق واحد، درسمی

 گردد.گردد و شهریه مسترد نمیمی

به عنوان  نیمسال تحصیلی حداکثر تا پایان اولینباید ( تطبیق واحد)سازی معادلدانشجوی متقاضی  -21

دانشگاه آموزش أیید شده دانشگاه قبلی به اصل ریزنمرات ت پیگیر ارسال، دانشجوی رسمی دانشگاه علم و فرهنگ

 پذیر نیست.امکان دانشجو نام نیمسال بعدثبتها و نیز سازی درسمعادلصورت نغیرایدر  د،باش

 حذف ترم تحصیلی و ( مرخصیب

 و زمانی حذف آغاز بازه تا حداکثر را خود تحصیلی موظف است درخواست مرخصی ی متقاضی اخذدانشجو -

به  دانشجو تیوضع در غیراینصورت در کند، ثبت سامانه جامع آموزشی دانشگاه در (1404 ماهاسفند 11) اضافه

  شود.می اعمالعنوان انصراف از تحصیل 

؛ ستمجاز نی ،هستند و مهلت معرفی سنوات ارفاقیکه در  مشمولی برای دانشجویان ترم حذفمرخصی و  اخذ -

م لازده کنند، استفا برای ادامه تحصیل از این فرصت ناگزیرنداز اراده خود  خارج دانشجویانی که به دلایلی اما

قط فارسال کنند.  ،وزشی دانشگاهجامع آم سامانهدرخواست خود را همراه مدارک و مستندات از طریق است 

 متر حذف، ثبت مرخصی و وظیفهاخذ مجوز از حوزه نظام ه ودانشگا خاص موارد شورای بررسیتأیید درصورت 

 است. برای این دانشجویان قابل انجام

 اخذ درس به صورت معرفی به استاد( ج

و پس از آن،  1402پس از ثبت تمامی نمرات دانشجوی دوره کارشناسی )پیوسته و ناپیوسته( ورودی مهرماه  -1

 4تا سقف  یدو درس نظر حداکثر آموختگیدانش یدانشجو برا کهدرصورتیدر سامانه جامع آموزشی دانشگاه، 

به استاد در آن  یصورت معرفه آن دو درس را ب تواندمی یگروه آموزش تأییدداشته باشد، با  ماندهیباق یواحد درس

ها و نامه، مطابق آیین1402های قبل از مهر انشجویان ورودیبرای د .اخذ کندبازه تابستان  اتحصیلی ی مسالین

 شود.های خود عمل میهای مصوب دورهنامهشیوه

 دوره اما باشد،نکرده  کسب یقبول نمره یولنموده،  اخذ را ینظر - یعمل درس کی   دانشجو قبلا چنانچه -2

 استاد به یمعرف بصورت را درس آن ینظر بخش ،1بند  مفاد تیرعا با تواندمی باشد، گذرانده را درسآن  یعمل

 .دینما اخذ

مجاز به تعیین شده برای امتحان درس معرفی به استاد مراجعه نکند،  تاریخچنانچه دانشجو به هر دلیلی در  -3

 نخواهد بود.اخذ مجدد درس به صورت معرفی به استاد 

تندات درخصوص علت عدم شرکت در جلسه ارائه مدارک و مسبا همراه درخواست دانشجو  درصورت - تبصره

 نوبت بعدیامتحان مجاز به شرکت در دانشجو صرفا  برای یکبار دیگر ، همربوطآموزشی تأیید مدیر گروه و  امتحان

 باشد.میدر همان نیمسال تحصیلی درس معرفی به استاد 



4 

 

تحصیل خواهند داشت. دوره ر طول مندی از تسهیلات معرفی به استاد را ددانشجویان تنها یکبار امکان بهره -4

اخذ شده به صورت معرفی به استاد، دانشجو موظف است  هایدرس/درسدرصورت عدم اخذ نمره قبولی در 

 شرکت نماید. آنهای مربوط به اخذ و در کلاستحصیلی، باقیمانده را در سنوات مجاز  هایدرس/درس
                

نظری دوره  –های عملی یا عملی دکتری و نیز درس ارشناسی ارشد وهای کهای دورهبرگزاری درس توجه:

 نیست. مجاز استاد، به معرفی کارشناسی به صورت

 نامی، عدم مراجعه دانشجو و سنوات تحصیلی رفع نقص مدارک ثبتد( 

 های سازمان سنجش آموزش کشور، موفق به رفع نقصدانشجویان شاغل به تحصیلی که طبق دستورالعمل -1

 نامی )از قبیل: معافیت تحصیلی، گواهی موقت یا اصل مدرک تحصیلی مقطع قبلی و تأییدیهمدارک ثبت

صیلی اند، لازم است حداکثر یکماه پس از شروع نیمسال تحصیلی نسبت به رفع نقص مدارک تحتحصیلی( نشده

 پس از پایان آموزشاداره کل است شایان ذکر  .تحصیل آنها مشکل جدی ایجاد نشود ادامه ازخود اقدام نمایند تا 

 ند،ه باشدنقص مدرک / مدارک تحصیلی نکرنام دانشجویانی که مبادرت به رفع نیمسال اول تحصیلی از ثبت

 معذور است.

یا  ودانشجویان مشمول )دارای معافیت تحصیلی( در صورت قطع ارتباط تحصیلی )اتمام تحصیل، انصراف  -2

 زه نظام وظیفه معرفی و معافیت تحصیلی آنان لغو خواهد شد.اخراج از تحصیل( فورا  به حو

ه ثبت نام نکردن دانشجو در هر نیمسال تحصیلی و ترک تحصیل بدون کسب اجازه از دانشگاه، منجر بثبت -3

یان های زیر و لغو معافیت تحصیلی دانشجووضعیت عدم مراجعه در سامانه جامع آموزشی دانشگاه در زمان

 د:مشمول خواهد ش

 هفته بعد از حذف و اضافه  3مقطع کارشناسی: 

 ماه بعد از حداکثر مهلت اعلام نمرات آخرین نیمسال تحصیلی 3مقطع کارشناسی ارشد: 

 ماه بعد از حداکثر مهلت اعلام نمرات آخرین نیمسال تحصیلی 6مقطع دکتری: 

خذ مجوز او نیز  بررسی موارد خاصموافقت شورای شایان ذکر است امکان ادامه تحصیل دانشجو، منوط به اخذ 

 برای دانشجویان مشمول خواهد بود. از سازمان نظام وظیفه

 شده اضافه مدت و تحصیل مجاز مدت در رشته مصوب هایدرس گذراندن به موفق دانشجو که مواردی در -4

ماه  3حداقل  ار افزایش سنوات تحصیلی درخواست لازم است نشود، دانشگاهو تحصیلات شورای آموزشی  توسط

 :به نشانید( سجا) ندانشجویا امور جامعه ساماناز طریق قبل از اتمام سنوات تحصیلی، 

https://portal.saorg.ir  در غیراینصورت با وی طبق دهد ارائه دانشگاه خاص موارد بررسی شورایبه ،

 مقررات رفتار خواهد شد.

تلفن همراه خود را بلافاصله شماره دانشجویان موظفند هرگونه تغییر در شناسنامه، محل سکونت دایم و یا  -5

نشگاه اعلام نموده و درصورت تغییر در شناسنامه، یک نسخه تصویر تمام صفحات شناسنامه را تحویل به دا

نمایند. لازم است دانشجویان دوره کارشناسی به اداره پیشخوان آموزش و کارشناسی ارشد و دکتری به اداره 

تغییرات، مسئولیت هرگونه  آموزش دانشکده مراجعه نمایند. بدیهی است درصورت عدم اعلام سریع و به موقع

 عواقب ناشی از آن به عهده شخص دانشجو خواهد بود.

https://portal.saorg.ir/
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یان دوره کارشناسی ارشد و دانشجوزمان دفاع  های تحصیلات تکمیلی،دوره تصویب )پروپوزال( انتخاب استاد راهنما،ه( 

 ارزیابی جامع دوره دکتری

تا  ،های دوره پژوهشیفعالیت هنامشیوهبا  مطابقند موظف های کارشناسی ارشد و دکترییان دورهدانشجو -1

 به( راهنما استاد نظر با) را خودزال( و)پروپ شنهادهیپراهنما و  استاد ،یلیتحص سوم مسالینقبل از شروع 

چنانچه دانشجو تا پایان نیمسال تحصیلی چهارم پیشنهاده خود را به تصویب  .دنبرسان دانشگاه بیتصو

 .شودحصیل محروم میدانشگاه نرساند، از ادامه ت

موظفند پس از تصویب پیشنهاده، تصویر پیشنهاده خود را همراه با کارشناسی ارشد  یان دورهدانشجو -2

روز از تاریخ تصویب در سامانه جامع آموزشی دانشگاه  10گزارش پیشینه پژوهش حداکثر ظرف مدت 

 درصورت احراز نامهپایان از دفاع جلسه برگزاری برای لازم زمان )سامانه گلستان( بارگذاری نمایند. مدت

 در سامانه جامع آموزشی دانشگاه است. پیشنهاده ثبت تاریخ از بعد ماه پنج حداقل دفاع، شرایط سایر

زبان  یو احراز بسندگ 16حداقل نمرات کل  نیانگیکسب م ،دوره دکتری جامع یابیارز ۀمرحل به ورود یبرا -3

نامه داخلی ارزیابی توانمندی زبان خارجی دانشجویان شیوهبر اساس  ناحراز بسندگی زبانحوه  .است یالزام

 .پذیردمی صورتدوره دکتری 

 و( سایر موارد

ها کلاس ریزی، نظارت و توسعه آموزشی در طول نیمسال تحصیلی بر تشکیل منظم و مستمرکل برنامه اداره -1

 ت خواهد داشت. نظار

بر عهده مدیر گروه آموزشی و معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی ها مسئولیت پیگیری برگزاری کلاس -4

 دانشکده است.

برای تمامی  1405 ماهخرداد 6تا  2نام( در بازه زمانی ثبت)پیش شرکت در انتخاب واحد مقدماتی -5

. شایان ذکر است چنانچه دانشجویی الزامی است و ناپیوسته( دانشجویان مقطع کارشناسی )پیوسته

 تواند انتخاب واحد نماید.نام میثبتنام انجام ندهد، فقط در آخرین روز ثبتپیش

 بی استادانارزشیا)هفته ارزشیابی(، نسبت به  1405خردادماه  20تا  16موظفند از تاریخ  تمام دانشجویان -6

ان عدم امکمله جتبعات ناشی از عدم انجام ارزشیابی، از  دانشگاه اقدام نمایند.از طریق سامانه جامع آموزشی 

سال تحصیلی  دوممشاهده نمرات نهایی امتحانات پایان نیمسال تحصیلی و اعتراض به نمرات نیمسال 

 گونه عذری پذیرفته نخواهد بود. به عهده دانشجو بوده و هیچ ،1404 -1405

ن یز و کارکنامتعال و تشریک مساعی و تداوم همراهی استادان گرانقدر، دانشجویان عزامید است با یاری خداوند  

بیش از پیش  پرتلاش، دانشگاه علم و فرهنگ در پیشبرد فرآیند آموزش و نیل به اهداف نهایی حوزه آموزش عالی،

         موفق باشد.
 

 توفیق الهیبا تشکر و آرزوی                

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه                   

                                                                         20/11/1404    
  


